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«Петуховская детская школа искусств»

1.Общие положения
1. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями абз.З п. 6.2 
Национального стандарта «Обеспечение безопасности образовательных организаций оказания 
охранных услуг на объектах дош кольных, общ еобразовательны х и профессиональных 
образовательных организаций. Общие требования», утвержденного Приказом Федерального 
агентства по техническому регулированию и метрологии от 09.08.2019 №  492 ст.(ГО СТ Р 
58485-2019), п . 15 ч.З, п.2 ч. 6 ст 28, ст.64 Федерального закона от 29.12.2012 №  273-ФЭ «Об 
образовании Российской Федерации», ст.2 Федерального закона от 06.03.2006 №  35-Ф3 «О 
противодействии терроризму», ст. 11 Концепции противодействия терроризму в Российской 
Федерации, утвержденной Президентом Российской Федерации 05.10.2009г. 
по вопросам обеспечения комплексной безопасности в муниципальном бюджетном 
образовательном учреж дении дополнительного образования «Петуховская детская школа 
искусств», и устанавливает порядок допуска учащихся, сотрудников образовательной 
организации, посетителей на его территорию  и в здания.

1.1. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) учащихся, 
сотрудников и посетителей в здание образовательной организации, въезда (выезда) 
транспортных средств на территорию  образовательной организации, вноса (выноса) 
материальных ценностей, исклю чаю щ их несанкционированное проникновение граждан, 
транспортных средств и посторонних предметов на территорию  и в здание образовательной 
организации.

1.3 Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 
выполняемых лицами, находящ имися на территории и в здании М БО У  ДО  «Петуховская 
ДШ И », в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.4.Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаются на
заместителя директора по учебно-воспитательной работе или дежурного администратора, на
которое в соответствии с приказом руководителя М БОУ ДО  «Петуховская ДШ И » (далее
Школа), возложена ответственность за безопасность, а его непосредственное выполнение - на 
vyuaiyDaicjtbnjjjvi1 л д ц с ж я е п и и  д у а и л п и i сл ьн ш  и иыуизовамии «1 icTvxubCKttM детская ш ко ла  охранников (дворника, рабочеготю  комплексному обслуж иванию  и ремонту здания, уборщиц;.

1.5 Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на 
руководителей и сотрудников Ш колы и доводятся до них под роспись, а на учащихся 
распространяются в части, их касающейся.

1.6 Стационарный пост охраны (рабочее место охранника) оборудуется около главного 
входа в Ш колу (либо в ином установленном месте) и оснащаю тся пакетом документов по 
организации пропускного и внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков, 
индикаторами технических средств охраны и постовой документацией.

1.7 Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) и (или) 
электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнала о 
несанкционированном открытии на стационарный пост охраны . Запасные выходы открываются 
с разрешения руководителя образовательной организации, лица, на которое в соответствии с 
приказом Ш колы возложена ответственность за безопасность, а в их отсутствие - с разреш ения 
дежурного администратора.

1.8 Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутрй прочными запооами 
и замками. ,

1.9 Все работы при строительстве зданий или реконструкции действую щ их помещений 
Ш колы согласовываю тся с лицом, на которое в соответствии с приказом Ш колы возложена 
ответственность за безопасность, с обязательным информированием руководства и охранников 
Ш колы. <



2 .Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию  учащ ихся  
(воспитанников), сотрудников и иных посетителей

2.1 Проход в здание Ш колы и выход из нее осуществляются только через стационарный 
пост охраны.

2.2 Учащиеся (воспитанники) допускаю тся в здание Ш колы в установленное распорядком 
время по спискам классов (групп). Учащиеся, прибывшие вне установленного времени, 
допускаются в Ш колу с разрешения руководителя образовательной организации либо 
дежурного администратора.

2.3 М ассовый пропуск учащихся (воспитанников) в здание Ш колы осуществляется до 
начала занятий, после их окончания или на переменах. В период проведения занятий учащиеся 
допускаются в Ш колу и выходят с разрешения лица, на которое в соответствии с приказом 
образовательной организации возложена ответственность за безопасность, или дежурного 
администратора.

2.4 Сотрудники Ш колы допускаю тся в здание по пропускам либо по спискам, заверенным 
подписью руководителя и печатью Ш колы, при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность.

2.5 В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в 
здание и на территорию  Ш колы: руководитель Ш колы, лицо, на которое в соответствии с 
приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, иные 
сотрудники, имею щ ие право круглосуточного посещения в соответствии с приказом по Ш коле. 
Другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательной организации 
в^ф'̂ ббче'ё'Ьрё^ГйрЖйййЧй'ьУё'Й йыЖЭДЙЙё ’Дйй-*"ЛбпУёкаютс̂  Ш̂ оЬ’нбМйй’й 
записки, заверенной руководителем образовательной организации или лицом, на которое в 
соответствии с приказом Ш колы возложена ответственность за безопасность.

2.6 При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные 
руководители передаю т работнику охранной организации списки посетителей, заверенные 
подписью руководителя и печатью Ш колы. Посетители из числа родителей (законных 
представителей) учащ ихся (воспитанников) могут быть допущ ены в Ш колу при предъявлении 
пропуска их ребенка, являю щ егося учащимся (воспитанником) образовательной организации, 
и документа, удостоверяю щ его личность.

2.7 Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся (воспитанников) 
ожидают своих детей за пределами здания Ш колы, на его территории либо в специально 
отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут находиться в здании 
Ш колы в отведенном месте, в вестибюле с разрешения руководителя Ш колы или лица, на 
которое в соответствии с приказом Ш колы возложена ответственность за безопасность, либо 
дежурного администратора.

2.8 Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий 
допускаются в Ш колу при предъявлении пропусков в соответствии с расписанием занятий и 
списками, заверенными руководителем образовательной организации, лица, на которое в 
соответствии с приказом Ш колы возложена ответственность за безопасность,

2.9 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещ аю щ ие Ш колу по 
служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий, пропускаются при 
предъявлении документа, удостоверяю щ его личность, по согласованию с руководителем 
Ш колы либо с лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 
возложена ответственность за безопасность.

2.10 Посетители, не ж елаю щ ие проходить регистрацию или не имею щ ие документа, 
удостоверяю щего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и 
внутриобъектовом режимах, в Ш коле не допускаются. При необходимости им предоставляется 
возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, 
находящейся на стационарном по(сту охраны:'

2.11 Документом , удостоверяю щ им личность, для прохода на территорию  образовательной 
организации могут являться:
паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 
граждан);
заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 
иностранных граждан);
военный билет гражданина Российской Федерации;
удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащ его Вооруженных



сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации; 
водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.

2.12 Долж ностны е лица органов государственной власти допускаю тся в Ш колы на 
основании служебных документов и (или) удостоверений личности в соответствии с 
требованиями федерального законодательства.

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

3.1 В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в здании Ш колы 
разрешено лицам, категория которых определена на основании приказов по Ш коле, отдельных 
списков или выданных им пропусков.

3.2 В целях обеспечения пожарнойи и ангитеррористической безопасности обучающиеся, 
воспитанники, сотрудники, посетители обязаны соблю дать требования инструкции о мерах 
пожарной безопасности в здании Ш колы и на ее территории.

3.3 В помещ ениях и на территории Школы запрещено:
нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка
дня образовательной организации;
нарушать правила противопожарной безопасности;
загромождать территорию , основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные и 
чердачные помещ ения строительными и другими материалами, предметами, которые 
затрудняют эвакуацию  людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации 
возгораний, а такж е способствую т закладке взрывных устройств;
совершать действия, наруш аю щ ие установленные режимы ф ункционирования инженерно- 
технических средств охраны и пожарной сигнализации;
проносить спиртосодерж ащ ую  продукцию, наркотические и иные психотропные вещества, в 
том числе электронные сигареты;
находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять 
спиртосодержащ ую  продукцию, наркотические и иные психотропные вещества; 
курить, в том числе электронные сигареты выгуливать собак и других опасных животных, 
носить гражданами огнестрельне или метательное стрелковое оружие, холодное оружие; 
проводить скрытые-фото-, видеосъёмки узлов оборудования или устройств потенциально 
опасных установок, критических элементов объектов (территории) Школы; 
применять открытый огонь и проводить работы с применением открытого огня, за исключением 
Лр'д'йёДёййА'ййарйййЖ 'йЖ йбеЬ^'ЙМ й^ёйёШ к^абб’т при наличии наряда-допуска на проведение 
пожароопасных работ;
разводить костры, сжигать отходы, тару, опавшие листья, траву и сухую растительность; 
запускать неуправляемые изделия из горючих материалов, принцип подъёма которых на высоту 
основан на нагревании воздуха внутри конструкции с помощью открытого огня; 
запускать и использовать беспилотные воздушные судна (дроны, квадрокоптеры) и другие 
беспилотные летательные аппараты;
применять пиротехнические изделия вне специально оборудованных для этих целей мест; 
пропагандировать, распространять и потреблять наркотические средства, психотропные 
вещества или их прекурсоры, растения, содержащие наркотические средства или психотропные 
вещества либо их прекурсоры;
повреждать имущество, оборудование, информационные стенды, информационные указатели,
люки пожарных гидрантов;
нарушать природоохранное законодательство;
мусорить на территории, оставлять или выбрасывать мусор вне специальных бытовых 
контейнеров;
размещать (расклейка, вывешивание, распространение) рекламную продукцию, афиши, 
объявления, листовки, плакаты и другие материалы информационного и агитационного 
характера на стенах помещений, лестничных пролётах, распределительных щитах и в других 
местах;

3.4 Все помещ ения Ш колы закрепляются за ответственными лицами согласно 
утвержденным руководителем  спискам. Ответственные лица должны следить за чистотой 
помещений, противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочегО^дня закрывать 
окна, двери.



3.5 Ключи от всех помещ ений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте 
охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора) хранятся на стационарном 
посту охраны (рабочем месте охранника) в опечатанных тубусах.

3.6 Запрещается оставлять незапертыми помещения в случае временного отсутствия в них 
работников. Не допускается оставление ключей в замках.
3.7 Посетители могут находиться в помещениях только в присутствии лиц, к которым они 

прибыли.
3.8 Все работники Ш колы, учащиеся, посетители, должны соблюдать общественный порядок 

и неукоснительно • выполнять требования пожарной безопасности, антитеррористической 
защищенности, а при возникновении чрезвычайных ситуаций -  действовать в соответствии с 
указаниями дежурных поста охраны (вахты).

3.9 . П р и ' необходимости производится эвакуация имущества, документации в безопасное 
место и обеспечивается их сохранность силами и средствами преподавателями Ш колы
3.10 Все учащиеся, преподаватели, при обнаружении пожара, признаков горения, иной 
нештатной или чрезвычайной ситуации должны знать номера телефонов экстренных служб:

• .для вызова М ЧС и пожарной охраны -  01 (101);
• для вызова полиции 02 (102);
• станция скорой (неотложной) медицинской помощи 03 (103);
• газовая аварийная служба -  04 (104);
• единый номер вызова экстренных служб -  112.

3.11. Перечень предметов, веществ и материалов, запрещённых к проносу и провозу на 
территорию и помещения Школы:

а) пропагандистские материалы экстремистского характера или содержащие нацистскую
и  11W У iv w v i in  i V J i u n u  • D D iln JJ in /1  IJS ф ш и о а п и й  и и м и п и п  U C J U l i a t n U L i n ,  й ш ш с и и и и и ц и т а к и и
атрибутику или символику, либо атрибутику или символику экстремистских организации;

б) технические средства, способные помешать проведению официального мероприятия, 
спортивного, соревнования или его участникам (лазерные устройства, фонари), радиостанции, 
средства звукоусиления;

в) товары бытовой химии, лаки, краски и другие легковоспламеняющиеся и горючие 
жидкости, расфасованные в стекляннуютару емкостью более 1 (одного) литра каждая;

г) пиротехнические изделия бытового и технического назначения, кроме специально 
согласованных случаев;

д) устройства и изделия, в том числе самодельного изготовления, не являющиеся 
пиротехникой, применяющиеся для разбрасывания, распыления различных материалов и 
веществ (пневмохлопушки), красящие вещества;

е) иные вещества, предметы, изделия, в том числе самодельного изготовления, 
использование которых может привести к задымлению, воспламенению;

ж) наркотические, психотропные и токсические вещества или стимуляторы;
з) порох, снаряженные патроны:
и) огнестрельное, холодное, травматическое, газовое, пневматическое оружие;
к) взрывчатые вещества и их компоненты;
л) ядовитые и отравляющие вещества;
м) биологически опасные вещества;
н) воспламеняющиеся твёрдые вещества;
о) токсичные и радиоактивные вещества;
п) токсичные химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты;
р) едкие вещества;
с) средства индивидуальной мобильности, груз, инвентарь, ручная кладь, упаковка, 

мороженное, горячие и холодные напитки в открытой емкости и т.п., которые могут испачкать 
работников, учащихся и посетителей, повредить или испортить поверхность дверей, стен, полов, 
мебели, оборудование и имущество Школы.

3.12. Выявление и предотвращение несанкционированного проноса(провоза) и 
применения на территории и объектах университета токсичных, радиоактивных, взрывчатых, 
наркотических и отравляющих веществ, оружия, боеприпасов, в том числе при получении 
токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных биологических агентов посредством 
почтовых отправлений, должно достигаться посредством:

а) соблюдения на территории и помещениях пропускного и внутриобъектбВого режимов;
б) поддержания в исправном состоянии инженерно-технических средств и систем охраны.



в) выявления фактов нарушения пропускного и внутриобъектового режимов, попыток 
проноса и провоза запрещенных предметов, веществ и материалов на территорию и в помещения 
Школы.

г) проведения практических занятий и обучения педагогов и учащихся способам защиты и 
действиям в условиях угрозы распространения на объекте или территории токсичных химикатов, 
отравляющих веществ и патогенных биологических агентов.

4 Порядок допуска на территорию транспортных средств

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию  Ш колы осуществляется с разрешения 
руководителя Ш колы или лица, на которое в соответствии с приказом образовательной 
организации возложена ответственность за безопасность.

4.2 При ввозе автотранспортом на территорию  Ш колы имущ ества (материальных 
ценностей) охранником Ш колы (работником по обеспечению охраны Ш колы) осуществляется 
осмотр, исклю чаю щ ий ввоз запрещ енных предметов. М ашины централизованных перевозок 
допускаются на территорию  Ш колы на основании списков, заверенных руководителем Ш колы 
или лицом, на которое в соответствии с приказом Ш колы возложена ответственность за 
безопасность.

4.3 Движение автотранспорта по территории Ш колы разрешается со скоростью не 
более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или продукты, 
осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного 
движения.

4.4 Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, маш ины скорой помощи 
допускаются на территорию  Ш колы беспрепятственно. В последую щем, после ликвидации 
аварии (пожара, медицинской помощи), в "Книге допуска автотранспортных средств" 
осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда автотранспорта.

4.5 При допуске на территорию  Ш колы автотранспортных средств охранник Ш колы 
(работник по обеспечению  охраны Ш колы) предупреждает водителя о соблюдении мер 
безопасности при движении по территории Ш колы.

4.6 Во всех случаях, не указанных в данном Положении либо вызываю щ их вопросы, 
касающиеся порядка допуска на территорию  транспортных средств, охранники Ш колы 
(работники по обеспечению  охраны Ш колы) руководствуются указаниями руководителя 
Ш колы или лица, на которое в соответствии с приказом Ш колы возложена ответственность за 
безопасность. В этом случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале 
объекта охраны.
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5.1 Имущество (материальные ценности) выносятся из здания Ш колы на основании 
служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с приказом Ш колы 
возложена ответственность за безопасность.

5.2 Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в здание 
только после проведенного осмотра охранником Ш колы (работником по обеспечению охраны 
Ш колы), исклю чаю щ его пронос запрещенных предметов.

5.3 В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещ енных предметов, 
а также выноса им ущ ества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащимися, с 
их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию  с 
применением стационарного или ручного металлодетектора или иных ТСО-индикаторов.

5.4 В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов 
охранник Ш колы (работник п«д обеспечению  охраны Ш колы) вызывает дежурного 
администратора и действует согласно требованиям своей должностной инструкции.



Приложение 1

Журнал учёта посетителей

№
п/п

Дата Фамилия,
имя.

отчество

Наименование и 
реквизит 

документа, 
удостоверяющего 

личность

К кому 
прибыл 
(номер 

кабинета)

Время
прибытия

Время
убытия

Подпись
посетителя
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